


VAD AR EN "PLAYBOOK?”

Detta dr ett semi-officiellt dokument som férsoker beskriva hur det gar till pa Mikrofabriken med
de olika praktiska rutinerna men dven ett dvergripande tankesdtt bakom hur vi anser att det fung-
erar bast (hittills). En “Playbook” ar inte till for att ldsas fran parm till parm utan mer en samman-
stdllning av “bra-att-komma-ihag”-saker, anvand index for att hitta det som du undrar 6ver. Detta
dr ett levande dokument som beskriver nuvarande rutiner som vdxt fram genom manga forsok till
att hitta en utformning som fungerar bdst for oss med vara behov och vdrderingar. Malsdttningen
dr att uppdatera det som star har ndr en andring gors, det kan finnas en viss fordrojning mellan
beslut och dndring i text sa se inte detta som en definitiv kdlla fér sanningen.
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SA HAR FUNGERAR MIKROFABRIKEN

DETTA AR MIKROFABRIKEN

Mikrofabriken dr ett makerspace ,en ideell verkstadsforening som ger dig som medlem en plats att
skapa ,reparera ,ldra och umgas. Mikrofabriken grundades av en grupp personer som saknade en
kompetent verkstad som man kunde anvdnda som hobbyist utéver “hemmafixare .“Ett utrymme
som erbjod mojlighet att utveckla sina fardigheter for att verktygen var bra och lokalen stor nog
att projekten kan fa plats.

Mikrofabrikens medlemmar dr intresserade av bl a mobelsnickeri ,modifiering av motorcyklar och
bilar elektroniska och analoga spel ,koksutrustning ,6lbryggeri ,programmering ,cykling ,batbyg-
ge och mycket mer .Alla medlemmar har tillgang till traverkstad,metallverkstad ,elektroniklabb,
smedja ,maleri ,syatteljé ,laserskarare och3 D-skrivare mm .Ambitionen dr att kunna géra det man
vill ,antingen nagot snabbt eller med kvalité eller bara ldra sig nagot nytt.

MEDLEMSKAP | MIKROFABRIKEN

Exakta detaljer kring medlemskapet regleras i foreningens stadgar, de gar att hitta pa var hemsi-
da, www.mikrofabriken.se . Sammanfattningsvis sa vdljs medlemmar in individuellt av befintliga
medlemmar som lagger en rgst (dold omréstning) per aktuellt inval av ny medlem.

Vid ett inval vill medlemmar ofta kdnna sig bekvdama med att:

« Det gar att lita pa att du inte skadar dig sjalv eller vara maskiner genom farligt och felaktigt an-
vdndande

« Du forstar sjalv ndr du behdver hjdlp for att kunna arbeta sakert

« Du forstar hur foreningen dr uppbyggd och ar villig att bidra i en liknande omfattning som du
utnyttjar féreningen

« Du drintresserad av att vara medlem under en Iangre tid dn” jag ska bara fixa en grej “eller lik-
nande.

For att befintliga medlemmar ska kanna sig tillfreds med att du skulle bli en bra medlem sa hjal-
per det saklart om du ldr kanna nagra befintliga medlemmar pa personlig basis. Det gors enklast
genom att vara med ndr det hander nagot pa Mikrofabriken, exempelvis 6ppet hus, afterworks,
staddagar, eller andra evenemang.

MEDLEMSAVGIFT

Medlemsavgifter finansierar alla I6pande kostnader som hyra och andra rdkningar .Mikrofabriken
dar helt ekonomiskt sjdlvforsorjande genom medlemsavgifterna .Man kan dven ge foreningen ett
lan) insats pa 1/4 prisbasbelopp (for att hjalpa till med inférskaffning av investeringar i form av
maskiner och infrastruktur .Da far man en lagre medlemsavgift att betala varje manad.



TILLGANG

Som medlem har man tillgang till lokalen och alla maskiner och verktyg som man kanner att man
kan hantera .24/7 Om man saknar kompetens eller dr osaker pa sin erfarenhet kan man alltid fra-
ga en annan medlem om hjalp ,tips och instruktioner.

FORVARING

Alla projekt som man jobbar med kan antingen forvaras pa en hyrd yta eller pa en pallplats for en
extra summa per manad (i man av tillgang). For mindre férvaringsbehov har vi en hylla dar med-
lemmar far stdlla standardiserade plastbackar. For halvfabrikat som skivor och stanger finns dven
materialstall dar man kan férvara material markt med namn och kontaktinfo.

VAD MAN KAN GORA PA MIKROFABRIKEN

Ingen typ av verksamhet dr prioriterad, oavsett om det dr hobby eller inkomstbaserat gdller sam-
ma regler/majligheter for alla. Sa lange det ar fysiskt ofarligt och inte daligt for foreningen) eller
dess enskilda medlemmar) &r det troligen OK. Det ar enbart tid, pengar och fantasin som satter
granser. Som extern kan man inte hyra Mikrofabriken f6r jobb, men individuella medlemmar kan ta
sig an att gora jobb mot betalning da flera driver egna firmor.

Material for projekt inforskaffas antingen individuellt eller i grupp-kop, det material som blir dver
efter ett projekt kan antingen doneras till féreningen eller forvaras pa medlemsplats. Forbruk-
ningsmaterial som anvands gemensamt som ar svart att dela upp (t.ex. svetsgas och saghblad) star
foreningen for, annars inforskaffar man det man behdver sjalv.




KURSER/LAMPLIGHET

Mikrofabriken har satsat pa att inférskaffa maskiner och verktyg som oftast kommer fran indu-
strin ,vilket gor att det gar att bearbeta stérre dmnen dn vad som far plats i normala hobbyrum
eller koksbord .Detta innebdr att det finns mer mojligheter an med vanliga hobbymaskiner men
aven en mycket stdrre risk att skada sig sjdlv och/eller maskinen om man inte vet vad man haller
pa med .0m en medlem vill [dra sig en maskin som har hdg potential att orsaka skada vid handha-
vandefel ordnas genomgang av en medlem som har kompetens nar tillfalle finns for alla inblanda-
de .Mikrofabriken haller inte i organiserade kurser for personer som inte dr medlemmar .Det kan
dock handa att enskild medlem kan tanka sig att organisera sadan.

Det finns givetvis massor med verktyg och maskiner pa Mikrofabriken som inte krdver genomgang
och dar antas det att man vet vad man haller pa med gdllande materialkunskap ,metoder och skot-
sel.

BESOKARE/GAST

Medlemmar kan bjuda in vdnner och bekanta som ocksa far nyttja resurserna i rimligt omfang
pa vdrdens ansvar och uppsikt ,samma galler dven bestkare pa 6ppet hus .Projekt som utfors av
bes6kare bor vara nagot som dr [dmpligt att géra i nagon av de befintliga verkstdderna med de
verktyg och maskiner som finns tillgangliga .Om det tar mer dn nagra timmar far man antingen
ta med sig allt material hem tills ndsta gang eller 6vertyga nagon medlem att |dgga det pa deras
forvaringsplats tills man kan komma tillbaka.

OPPET HUS

Mikrofabriken haller 6ppet hus varje mandag fran 17:30 till 21:00 med avsikten att visa upp de
mojligheter som finns for potentiella nya medlemmar .Vi vill att det ska vara tydligt med vad som
finns och hur det ser ut samt att fa méjlighet att forklara hur det fungerar i person da det blir enk-
last med att ha sett med egna 6gon .Vi uppmuntrar alla intresserade préva pa Mikrofabriken med
ett eget projekt tva-tre ganger for att se om det passar att bli medlem .0m man blir inspirerad nog
for att se mojligheter att gora fler projekt i framtiden hos oss och vill hjdlpa till med att géra Mikro-
fabriken battre sdger man till en medlem som ordnar en intresseanmalan.

SAKERHET | VERKSTADERNA

Foreningens maskiner ar farliga och émtaliga. De ska enbart hante-
ras under uppsikt och ansvar av medlem. Mikrofabrikens medlem-
mar hjdlper gdrna till och ger hellre samma svar manga ganger dn
ringer ambulansen och/eller férsdkringsbolag.




MIKROFABRIKEN | FRAMTIDEN

| framtiden kammer féreningen forhoppningsvis fortsatta vdxa med fler medlemmar ,fler verksta-
der och fler roliga projekt .For att na dit kommer féreningen fortsdtta att ha ett flexibelt férhallan-
de till medlemmarnas kollektiva behov dr och anpassa verksamheten ddrefter .Pa grund av denna
flexibilitet kommer Mikrofabriken aldrig att bli” klar “eller vara” fardig ."Det kommer alltid finnas
nagot pa gang och det kommer alltid att finnas utrymme for forbdttringar .Dessa forbattringar
kommer vara initierade av medlemmar som vill géra Mikrofabriken battre.

MIKROFABRIKENS KOMMUNIKATION

Mycket av det som kommuniceras inom Mikrofabriken sker framst mellan medlemmar pa plats
men dven pa kammunikationsplattformen Slack .Vill man veta vad som sdgs pa den 6ppna kan-
aleni Slack kan man be om tillgang pa 6ppet hus av nagon av administrattrerna .Det finns en

hel del specialiserade kanaler pa Slack for att diskutera specifika dmnen/fragor ,om man som
icke-medlem dr intresserad av nagon specifik verkstad kan man dven fa tillgang till den kanalen.
Extern kommunikation sker oftast via mail och ibland 6ver social media) Facebook/Messenger.(
Om Mikrofabriken anordnar nagot event annonseras det frdmst pa Facebook & Instagram .Om det
ar nagot mer anmarkningsvart namns det troligen dven i ett nyhetsbrev) mail (som skickas ut med
summering av vad som hant sedan sist och kommer handa ,det finns ingen bestdmd tidsintervall
for detta utan skickas ndr det finns tillrdckligt att saga.

| och med att det inte ska vara en samling framlingar som gor sin grej dr det en viktig del i Mik-
rofabrikens kultur att man &r narvarande och nagot social ndr man ar pa plats) men inte ett krav,
ibland vill man bara fixa med sitt .(Valdigt manga problem léses och mojligheter uppstar av att
man pratar med varandra .Det kan galla tekniska |6sningar for ett personligt projekt eller hur man
ska uppgradera ett gemensamt utrymme eller om man ska kdpa mat .Med det sagt ska givetvis
respekt finnas for att Iata andra fa arbete utfort ,det dr ju ddrfér vi finns.

Vi har dven en Wiki med samlad information om mer stabila aspekter inom féreningen samt en
sektion med info om maskiner och rutiner fér dem som man far tillgang till som medlem.

Mikrofabriken star for:

SKAPARGLADJE
GEMENSKAP & SAMARBETE
VAXA OCH UTVECKLAS SOM INDIVIDER TILLSAMMANS
PROBLEMLOSNING

VERKTYG FOR ATT GORA VERKTYG FOR ATT TESTA MATERIAL
FOR ATT TESTA EN IDE



TA INITIATIV!

Normalt sett (i verkligheten utanfor Mikrofabriken) brukar beslut komma med beroenden av andra
kronologiska beslut eller processer dar man vill ta hdnsyn till en noggrant avvdgd plan for att na
fram till ett specifikt mal .Pa Mikrofabriken har vi sdllan definierade langsiktiga mal for specifika
omraden eller funktioner ,mer 6vergripande verksamhetsmal .Mikrofabrikens dag-till-dag-verk-
samhet utvecklas mest effektivt med egna initiativ och flera parallella processer ,medlemmar
uppmanas att inte vdnta pa att nagon annan ska bestamma vad som skall géras utan lagg fram
ett bra formulerat férslag till en omradeskommité eller styrelsen pa hur du tanker och se om du far
med andra .Projekt som ar enkla och val definierade har mycket stor chans att paborjas och avslu-
tas och darmed hoja trivseln) se diagram sid.(10

Handling inspirerar till handling ,om andra ser att du och andra g6r nagot kan det vara nog for att
de ska antingen hjdlpa till eller komma igang med sitt egna forslag.

TANKESATT SOM AR BRA FOR FORENINGEN

« Om man vantar ldnge pa att nagot ska torka - kolla inte Internet ,stdda lite istdllet.

» Lamna alltid Mikrofabriken som ett likvdrdigt eller battre stdlle an ndr du kom dit.

Om du inte har nagot att gora) eller prokrastinerar - (forbattra nagot genom att sortera ,samla
ihop eller satt upp nagot.

Om nagot fungerar” daligt “eller dr trasigt - forbdttra det!

Mikrofabriken dr en arbetsplats ,respektera att andra ska kunna géra samma som dig. Plocka
undan sadant du inte anvander ldngre och stdda bort skrap.

Testa gdrna nagot nytt for att 6ka din kunskap.

Om du inte vet hur/vad man gor dr det troligt att nagon annan gér det, fraga garna.

Medlemmar uppmanas att "ta plats” sa lange det sker med respekt mot andra medlemmar.

Om man producerar skrdp ser man till att det ldggs pa rdtt stdlle och tar sa lite plats som mojligt
tills det kan tas hand om, alternativt tar hand om det sjdlv.

Hall inte inne med frustration, den forsvinner inte med tystnad, vi vill att alla ska trivas och vill att
alla ska kunna tala fritt.

Om du ofta behdver lana saker av andra medlemmar for att det inte finns tillgdngligt som Mikro-
fabriken-verktyg dr det antingen ldge att skaffa egna eller be lamplig omradeskomitté att infor-
skaffa det som behovs.




PROCEDUR FOR ATT STARTA UPP ETT PROJEKT/INITIATIV:

Definiera Brist l

¢ Meddela
omradeskommitén

Behdver Ar tanken att

NEJ
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Beskriv
" eller styrelsen
Forslag Klar! Informera och
ar. dokumentera ‘
process

Finansiell 16sning

Paverkan av foreningens verksamhet avser om projekt/forbattring kommer kosta féreningen
pengar och/eller om delar av verksamheten kommer férdandras sa pass mycket att medlemmar
inte kan utfora generellt eller specifikt arbete 6ver en betydande tid.

Detaljer om hur/vart/ndr kommer kristalliseras under dialogen men dven under projektets gang.
Daglig balans av langsiktig ordning

For att Mikrofabriken ska kunna fungera dag-till-dag maste det finnas en viss mdngd ordning och
rutiner om hur maskiner, material, avfall och annat ska skotas som alla medlemmar maste veta
om fér att kunna félja. Alla medlemmar dr dock mdnniskor och kommer ibland av nagon anled-
ning avvika fran att gora “ratt” och lamna nagot pa ett “inte optimalt sdtt”, det dr nagot vi maste
kunna leva med. Det dr bra att strdva mot “sa bra som mojligt” men viktigt att kunna noja sig med
“tillrackligt bra”.

Vi har alla olika 6nskemal pa niva av ordning, kvalité, tillganglighet etc for att ha en trevlig arbets-
plats, varje verkstad/omrade har nagon definition av vad som ar acceptabelt eller inte. Mikrofabri-
ken dr sa pass dynamiskt att bdsta l6sningen pa ett problem kommer troligen inte vara optimal da
l6sningen kanske har en férhallandevis kort livsldngd, sa varje [6sning maste fa vaxa fram efter de
behov och 6nskemal som finns fér stunden, bdttre I6sningar lever langre dn mediokra. Undvik att
forsdka uppna perfektion men anstrdng dig tillrackligt for att undvika kaos, kommunikation mellan
medlemmar avgor vad som dr [ampligast.

EGNA PROJEKT VS UF-PROJEKT

Foreningens primara syfte dr for att dess medlemmar ska kunna utféra egna projekt enskilt eller
tillsammans med sa stor effektivitet och kapacitet som mojligt. Fér att denna kapacitet och effek-
tivitet ska kunna bli sa hog som mdjligt maste alla hjdlpas at i den man som dr praktiskt. Alla kan
bidra olika mycket med kompetens, tid, barkraft, pengar, kontakter, erfarenhet etc. Ekvationen dar
enkel:



Energi in => Resultat

Om man ldgger mycket energi blir resultatet stérre/mer/snabbare. | och med att det inte finns
ett teoretiskt tak pa hur mycket man kan férbattra sdtts ambitionsnivan av det kollektiva enga-
gemanget .Valet av vilken férdelning man som medlem ldgger pa eget vs .foreningen dr alika fran
persaon till person men dven mellan tillfdllen .Det finns inga krav att man ska engagera sig i féren-
ingen en specifik mdangd men det dr alltid uppskattat och gor att alla kommer framat fortare.

”GOOD ENOUGH “ELLER” FRAMTIDSSAKRA*

Om man vill gbra en insats for Mikrofabriken av nagot slag som t.ex. gora en hylla/férvaring, nya
bord, battre belysning, bdttre sortering eller vad som helst, kan man gora nagot snabbt och enkelt
eller se till att det blir sa bra som mgjligt fran borjan.

Bland Mikrofabrikens medlemmar finns en ganska bred skala av vad som dr “acceptabelt” gang-
bart for att vara vdrt att engagera sig och det dr en diskussion som inte kommer att [6sas med
nagon form av slutgiltigt svar pa en 6vergripande skala, det dr ytterst individuellt och ar applicer-
bart fran fall till fall.

Om man vill bidra med en férbdttring ska man kolla med omradeskommitén for verkstaden/om-
radet om vilka planer som finns for att |6sa potentiell brist eller forbdttring. For att kunna ge ett
bra svar pa hur man bér ga vidare bor kommitén fa nagon form av beskrivning av vad férandringen
innebdr ekonomiskt och logistiskt samt hur verksamheten paverkas.

Om du vill gora nagot snabbt:

Det ska vara tydligare och enklare och/eller battre dn forut

Om det dr tempordrt ska det vara Iatt att forbdttra, helst utan att ta bort det du gjort
Det ska ga att anvanda ndr du dr klar, bérja inte utan att avsluta

Om du ar en person som hellre vill géra nagot gediget och hallbart:

Kommer detta anvandas i den man att det dr vart att [dgga mer energi & pengar?

Se till att det inte hindrar annat arbete langre dn nodvandigt

Platsspecifika specialldsningar kanske behover dndras da Mikrofabriken dr en dynamisk plats

Det dr vdldigt mycket upp till de medlemmar som driver initiativet som bestammer ndr det pabor-
jas och hur arbetet utfors sa lange omradeskommitén fér omradet dr informerad och haller med.
(Och att det ar sakert och inte bryter mot lagkrav etc).

Oavsett ambitionsniva: Stada efter dig ndr du gar for dagen!

AUTONOMI & STRUKTUR INOM FORENINGEN

Mikrofabriken strdvar efter att ha en sa platt struktur som mojligt med sa fa regler som moj-

ligt. Vivill att alla medlemmar ska ha sa mycket mandat som mojligt att paverka féreningen och
verksamheten som de kan men i med att vi dr vi sa pass stora/manga behdver det koordineras till
viss del, det inte gar att gdra vad som helst ndr som helst. Diagrammet nedan visar skillnaden pa
madngd mandat pa vad man far ta belut pa mellan olika medlemmar, man kan tillhéra flera staplar.



mm Rostratt vid foreningsstdmman

Mandat

= Samordnare med Veto inom ett omrade

mm Distribution av foreningens budget etc.

Medlem Omrades-
Medlem (Insats) Lopmitts Styrelse

VEM BESTAMMER VAD?

Mikrofabriken dr delvis en direktdemokrati och delvis en representerande demokrati. Alla enskilda
medlemmars asikt vager lika tungt i alla arenden men ndr det gdller beslut om vad som galler pa
dvergripande plan har styrelsen blivit vald att ta [dmpliga beslut a foreningens vdagnar. Omrades-
komitéerna har blivit tillsatta av styrelsen och har mandat 6ver specifika verkstadsomraden. Men
utover det uppmanas att alla tar en sa stor aktiv roll i utformandet av foreningen som majligt.
Det dr upp till alla som har nagon form av beslutfattarposition att klargéra vad som dr planerat
och vilka regler som finns och hur man hittar dem. Om det dr sa att en eller flera medlemmar inte
kan hitta information eller anser tillgdnglig information dr otydlig/tvetydig uppmanas att be om
fortydligande.

STYRELSEN

Styrelsen behandlar och tar beslut om dvergripande fragor som berdr foreningen som t.ex:
Utveckla mikrofabriken ldngsiktigt och jobba mot vara mal

Behandla ovéntade fragor och situationer som uppstar

Vilka leverantdrer av internet, avfallshantering, larm etc som ska anvdndas

Fardelning av tillgdngliga pengar till dskningar fran omrdadeskomiteerna

Ve som ska hand om specifik kommunikation utdt

Sdtter datum fér ndsta féreningsstdmma etc.

Tillscitter omradeskomittéerna

Styrelsens protokoll fran alla moten finns att Iasa pa Google Drive och i nara anslutning efter av-
slutade moten ldggs sista protokollet upp i medlemskanalen pa Slack.

OMRADESKOMMITEERNA

De som ingar i en omraderskommité har en samordnande roll for hur utrymmet utvecklas efter
aktiva medlemmars 6nskemal .Det finns manga bra idéer och mojligheter men allt material som



ska inforskaffas kostar pengar, allt arbete som ska utféras kommer ta tid och det slutliga resul-
tatet kommer ta eller ge plats. Om man som medlem har en idé som man tror hade varit bra att
implementera kontaktar man lamplig omradeskomité och visar en projektplan som gor det enkelt
for komitén att se om det krockar med andra beslut eller om det kan kombineras med andra idéer
(se diagram sid. 10)

Hur organisationen av ett omrade fungerar ar upp till varje enskild kommité .Det ar ibland ganska
stor skillnad pa vad som dr vdsentligt mellan olika verkstdder och da dr det battre att det finns en
anpassad metod ,struktur och planering .Det som dr universellt for alla dr foljande:

Kostnader

Om ett initiativ kommer kosta féreningen pengar ska omradeskommitén kontrollera att de pengar
som foreslas i projektplanen finns tillgangligt ,annars ar det helt OK att medlemmar sjdlva bekos-
tar projektet sa lange det dr klart definierat vem som dger vad efter initiativet dr avslutat.

Engagemang

Om man sjdlv vill engagera sig i ett |dngre perspektiv i ett omrade kontaktar man nuvarande ko-
mitté och sdga att man vill vara med .0m man vill starta en ny komitté for ett omrade/funktion
tar man upp det pa ett styrelsemdte som sker varannan vecka.

Information

Med de mandat som medfdljer finns likvardiga skyldigheter som .t.ex .att informera medlemmar
om vad som dr planerat och vilka konsekvenser det far ,se till att alla vet vad som gdller inom om-
radet ,dess utrustning och liknande informationsfloden.

Foreningsprojekt

Specifika projekt som gors utanfor specifikt omrade/verkstad som t.ex vdgg-bygge eller dragning
av tryckluft som gynnar féreningen i stort dr oftast ett projekt som anses behovas av flera med-
lemmar (eller majligen lagkrav eller annat) och initieras av styrelsen da det ar ett évergripande
projekt.

Denna typ av projekt har oftast en Slack-kanal dedikerad till sig for att halla konversationen enbart
mellan insatta. Detta dr inte en komplett eller palitlig informationskalla om vad som faktiskt g6rs
da mycket kan dndras i kontakt med verkligheten. | dagsldget dr det enklast att prata med nagon
som driver projektet. Pagaende projekt star listade pa Info-TVn pa torget och ddr star dven vem
man ska prata med om man dr intresserad av att hjdlpa till. Informationen uppdateras varannan
vecka i samband med styrelsemadte.

Inkdp och utligg

Om det finns behov av att kdpa in nagot till féreningen eller specifikt omrade kan/far vem som
helst gdra inkdp .Vad som anses som” behov “eller inte avgdrs av omradeskommitén dar artiklarna
ska husera alternativt styrelsen .Man kan bara fa aterbetalning av sitt utldgg om man fatt godkdn-
nande fran nagon som har ansvar fran en budget dar utldgget ska dras ifran samt [dmnar in kvitto
enligt rutin.

Kvitto lamnas tillsammans med en blankett som specificerar vem som ska fa aterbetalningen och



till vad pengarna gatt .Blankett hamtas och lamnas in i facken pa hyllan mellan koket och elektro-
nikverkstaden .Aterbetalning sker sa snart kvittot har bokférts ,ofta inom en manad eller tva.

Om det dr okant eller otydligt vad for variant pa nagot som behdvs kdpas in finns ofta informatio-
nen pa mikrofabrikens wiki .0m det inte finns information dar b6r omradeskommitén veta eller hur
man kan ta reda pa det.

DONATIONER/GAVOR/SPONS

Mikrofabriken tar emot material eller verktyg/maskiner om det hjalper féreningen att bli batt-

re. Det finns (troligen) en 6nskelista for varje omrade pa utrustning som hade varit lampligt att
inférskaffa, om donationen dr av kvalité kan man prata med omradesansvarig eller styrelse om det
ar lampligt/mojligt. Om man vill ordna att ett foretag ska bli intresserade av att sponsra Mikrofa-
brikens olika verkstdder finns ett styrdokument pa Google Drive fér vad som gdller den biten. Det
finns dven en Sponsorkommité som dr [amplig att prata med.

FORVARING

Det finns olika sdtt att férvara material och projekt samt dess rester pa Mikrofabriken, hdr dr en
kort men ingaende férklaring om vad som gdller angaende de olika varianterna:

LANG TID

Medlemsbackar

Varje medlem har mojlighet att férvara personliga dgodelar i en standardiserad back som stdlls pa
anvisade platser i lokalen, man far ha hur manga backar som helst. Vilken typ av back star specifi-
cerat pa mikrofabrikens wiki. Det ska finnas namn vdl synligt pa backen.

Pallplats

| man av tillgangligt utrymme kan en medlem hyra en pall med maxhdéjd pa max 110 cm och férva-
ra pa designerad plats antingen inomhus eller i pallcontainern utomhus mot en hyra som betalas i
samband med manadsavgiften .Alla pallplatser hyrs genom ett avtal som medlemmen skriver pa,
vad som gdller specifikt for pallférvaring star i avtalet.

Om det finns fler intressenter an tillgdnglighet finns en k& man kan stalla sig i ,omsattningen ar
inte hog men befintlig.

Asylumyta

I man av tillganglighet kan man som medlem hyra minst en kvadratmeter av lokalens dedikerade
golvyta for medlemsférvaring .Medlem betalar hyra per kvadratmeter och manad enligt ett avtal
som skrivs mellan medlemmen och Mikrofabriken .Hur ytan anvands dr upp till medlemmen som
hyr ytan ,medlem dr helt ansvarig for allt som forvaras pa ytan .Det ska pa minst en sida finnas
minst en meter tillgdngligt for atkomst.

Om det finns fler intressenter an tillgdnglighet finns en k& man kan stalla sig i ,omsdttningen ar
inte hég men befintlig.



Utomhusyta

I man av tillganglig plats kan man hyra yta utanfor lokalen for att stdlla dit projekt eller férvaring
sa lange det ser stddat och prydligt ut. Flera har valt att anvdnda en container for mer storskalig
forvaring/projekt. Hyra fungerar pa samma sdtt som asylumyta med vissa tillagg, detaljer star i
avtalet.

KORT TID

Schackrutor

Mikrofabriken har avsatt en sektion av lokalens yta fér tempordr férvaring av projekt eller “buf-
fert” av gods. Huvudsyftet med denna forvaringsplats dr for att kunna forvara projekt som dr for
omstandliga eller kansliga for att férvaras pa annat satt medans man jobbar med det. Man hyr ett
antal rutor dagsvis mot en kostnad, man skriver upp sig pa en lista med startdatum och vilka rutor
som anvdnds. Det finns en pott varje manad som varje medlem har tillgang till, 6verskrids denna
pott far man betala varje dag man anvander rutorna, slutliga rakningen sammanstadlls tillsammans
med ndsta manadsavgift. Ingaende detaljer finns pa plats.

Torkning

Maleriet anvands for att applicera fdrg och andra behandlingar som kan ta tid att torka. Om det
behover sta dver natten eller kanske langre finns WIP-lappar innanfér dorren som ska fyllas i och
placeras pa/ndra arbetet, pa lapparna ska det sta vem som utfor arbetet och telefonnummer,
samt aktuella datum.

Det ar ytterst viktigt att se till att kansligt arbete flyttas ut (om majligt) om man vill applicera



spray eller pulverlack inne i maleriet. Om det inte gar maste du antingen vdnta eller kolla med den/
de som har arbete pa tork.

Det dr givetvis 8nskvdrt att man tar hand om sitt arbete sa fort som mgjligt sa det inte finns kvar
ldngre dn nodvandigt.

MATERIAL

Kiosker

Det finns flera individuella initiativ med kiosker ddr man kan kopa stycksaker av andra medlemmar
som ordnat kiosken. Information om hur man anvander kioskerna ska finnas pa plats, om nagot ar
otydligt ska det finnas kontaktinformation till den som har kiosken.

Det finns dven en godiskiosk som drivs av mikrofabriken ddr kostnaden fran alla kép summeras till
manadsfaktura i samband med manadsavgiften, vissa av de andra kioskerna summeras ocksa till
manadsavgiften varje manad.

Free loot

Manga ganger blir det material 6ver ndr man dr klar med
ett projekt och om man inte anser sig behdva det eller
att man hittade "en bra deal” kan man stdlla det bland
liknande material som alla medlemmar kan ta av utan
betdnklighet.

Om det som blir 6ver enbart dr spillbitar men fortfarande
"bra att ha" ska materialet vara redo att anvdndas och
rent fran fastelement lim ,andra material etc.

Om man fortfarande vill ha materialet for sig sjdlv och
inte forvdxlas med "free loot” och inte kan férvara det

pa egen yta maste man skriva namn och telefonnummer
tydligt pa materialet sa man vet vem det tillhér. Om man
har storre mdngder dmnat for eget bruk dr det mer lamp-
ligt att forvara pa annat stalle an allmdnna forvaringen.

Forbrukningsmaterial
Har raknas sadant som borr, sagblad, slipskivor, sandpapper etc. Sadant som gar at eller blir sapass
anvdnt att det behdver bytas ofta. Det finns vissa resurser pa lager som ar allmant tillgangliga, det

ar upp till omradeskommitén att avgdra om vad som dr lampligt eller inte. Det finns inga garantier

& att det finns nagot férbrukningsmaterial till-
gangligt, vill man vara saker pa att det finns (och
tillrackligt bra kvalité) ar det lage att kdpa sjalv.
Allmdnt férbrukningsmaterial som torkpapper,
diskmedel/tval etc ser styrelsen till att finnas
tillgdngligt, det bor sdgas till i tid om nagot skul-
le vara ndra att ta slut da leverans kan ta nagon
dag eller tva.



AVFALL & SKRAP

Rester och spill fran verkstdder
Varje verkstad/omrade som producerar restprodukter i stérre mangd som inte dr anvandbart har
specifika behallare fér den typen av avfall sa att den kan tas hand om i bulk pa dedikerade stdd-
dagar eller annat datum som omradeskommitén samordnar. Det star pa dessa behallare vad som
gdller for att fa ldgga materialet ddr. Ndr dessa behallare ar fulla kan man stdlla in dem i en av
containrarna pa utsidan i vdntan
pa att det ackumuleras tillrdckligt
for att bestdlla en storre hamt-
ning (detta galler framst tra och
metall). Om det finns fragor om
dessa kdrl tillfragas omrades-
kommitén, det dr dven omrade-
skommitén som ansvarar for att
det finns en lamplig 16sning pa
hur avfall hanteras och att tém-
ning blir utfort i lamplig tid, det
betyder inte att omradeskommi-
tén personligen behdver hantera

avfallet, minst att det delegeras
till nagon som utfor.

Miljofarligt avfall

Det forekommer ofta att det produceras speciellt farligt material som maste till en atervinnings-
central (AVC), allt avfall som ska atervinnas ska stéllas i atervinningshyllan som star bredvid elcen-
tralen, det star dven ddr vad som galler. Denna téms vid behov och vem som helst far géra detta.
Det finns ett antal AVC-kort i lootmobilen (Se kapitel transportmedel) som &r fria att anvanda for
Mikrofabrikens rakning.

Hushallsavfall

| med att vi har en verksamhet som involverar mansklig narvaro tycker Gdteborgs stad att vi maste
ha ett karl for “hushallsavfall”. Dari ingar allt avfall fran kék och toaletter (det som inte spolas
ned). Nar sopkorgen i koket ar full téms den i det lilla sopkérlet pa utsidan utanfor huvudingangen,
inget annat ska kastas i detta karl.

Ovrigt brinnbart

Allt annat skrdp som skapas faller inom kategorin” 6vrigt brdnnbart “och sldngs i de stora sop-
kdrlen som star utplacerade i lokalen ,en i traverkstan ,en pa torget ,en i laserrummet och en vid
fordon .Det star pa dem vad man far sldnga och inte .Dessa toms en gang i veckan ,officiellt pa
torsdagar men da Mikrofabriken” ligger pa vdgen “fér Stena recycling som tar hand om innehallet
kan de komma pa tisdagar och onsdagar ocksa .Det dr bra att stdlla ut karlen pa Onsdag kvall om
de inte redan varit pa plats.



Pant

Vi konsumerar en hel del dryck pa burk/flaska som man kan panta ,det finns en tunna utanfor
textilverkstan ddar man kan ldgga sin tomma burk .Tunnan téms vid behov och ofta i samband med
ett besok till AVC .Glasflaskor/behallare stalls urskéljda i atervinningshyllan.

TRANSPORTMEDEL

Lootmobilen

Medlemmar i Mikrofabriken som har minst B-korkort kan boka en skapbil som oftast star pa en av
parkeringsplatserna pa Mikrofabriken for allehanda transporter. Bokning sker genom en Google Ca-
lendar som man far tillgang till efter man har fragat bilens dgare (Josef Eklann). Det finns en avgift
som dr baserad pa antal kérda Km + eventuell trangselskatt, denna kostnad debiteras en gang i
manaden i samband med medlemsfakturan.

Instruktioner om vad som gdller vid lan finns pa Josefs Plats ddr nyckeln hanger, anvands bilen inte
ska nyckeln alltid hdnga pa sin plats. Det finns en korjournal i bilen som ska fyllas i, intruktioner
star dven dar hur man gor.
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Lanecyklar

Utanfor Mikrofabrikens huvudingang pa hoger sida finns ett cykelstadll med tva cyklar som gar att
lana utan kostnad. Det finns ett kombinationslas for att stéldsdkra cykeln, koden foér dessa ar 133
eller 1337.



OVRIG INFORMATION

Stadskrubb

Stddskrubben ligger bredvid toaletten pa golvplan, dar finns all stadutrustning som inte tillhor ett specifikt
omrade. Hdr finns dven alla soppasar. Stadskrubben tillsammans med toaletten bredvid och grov-vasken
vid elcentralen dr de enda stallena dar det finns varmvatten pa Mikrofabriken.

Elcentralen

Elcentralen ligger langst in mellan “superheta arbeten”
(Smedjan) och toaletten pa golvplan. Har finns alla sak-
ringar till alla omraden samt forvaring av hela lysror och
sakringar. Detta dr dven en forvaringsplats for foren-
ingens fargapplicering (rollers, spackel, farg och verktyg
for den typen av aktiviteter). Det finns dven en hylla for
udda detaljer till infrastruktur. Det dr dven hdr férening-
en forvarar alla pappersrullar for toaletter och pappers-
dispenser. Precis vid ingangen finns grov-vasken dar man
kan gbra rent sadant som dr for smutsigt fér de vanliga
handfaten. Under vasken finns mikrofabrikens varmvat-
tenberedare som har begrdansad kapacitet.

Koket
| koket aterfinns en koksbank med vask (bara kallvatten), under den finns en diskmaskin (tabletterna till

den finns under vasken). | lador och skap finns de mest basala kéksartiklar som &r fria att anvanda. Det
finns tva kylar varav en dr dedikerad till kiosk, den andra dr till fér medlemmar att stalla matlador och an-
nat som behdver kyla. Det finns en stor frys med frysmat fran kiosken samt en mindre frys som sdtts igang
vid behov. Kiosken fungerar med en inloggning med blipp och de varor man scannar in debiteras senare pa
medlemsfakturan varje manad. Instuktioner for kiosk star pa dérren till kylen.

Det finns en projektor med duk man kan koppla in dator till samt tva skrivare. | skapet vid arbetsbordet
finns en lamineringsmaskin, motesmikrofon, hdftapparat och en pappersgiljotin.

Alla kvitton som ska lamnas in for utldagg samt avtal finns pa hyllan i tamburen utanfér koket, pa motsta-
ende vage finns nyckelskapet for containernycklar och andra nycklar.

Stora kompressorn

Mikrofabriken har en stor kompressor som star i ett litet utrymme pa kortandan av lokalen bakom smed-
jan. Man kommer in i utrymmet utifran, dérren dr last med ett hdnglas vars nyckel hdanger precis innanfor
ytterdorren till traverkstan, pa ett snére med en trabit som det star “kompressor” pa.

Denna kompressor dr stor och drar mycket el och ska bara vara pa nar den behdvs, behdver man géra nagot
mindre arbete som behover tryckluft uppmuntras att anvdnda de sma portabla kompressorerna. Det finns
instruktioner hur man satter pa och stanger av den pa plats men det dr rekommenderat att bli visad forsta
gangen.



Truckarna

Pa Mikrofabriken finns tva truckar som krdaver att man tagit truck-kort for att fa anvdnda, den stora grona
som star bredvid toaletten i golvplan, den andra dr den orange sta-trucken som star vid pallstdllet bredvid
textil. Alla andra pall-flyttarmaskiner far anvdndas fritt
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Grinden

Omradet som Mikrofabriken ligger pa dar inhdgnat och den enda vdgen in och ut dr genom grinden ndra Mik-
rofabriken. Den dr normalt 6ppen pa vardagar under kontorstid och stangs efter kl 17:30 pa vardagskvallar
och dygnet runt pa helgen. For att kunna 6ppna grinden maste man antingen ringa ett telefonnummer

eller anvdnda sig av kanalen #grind i Slack och skriva in “open”. Telefonnumret till grinden star langst upp i
#grind-kanalen.
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